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« Dieu 1. Pham vi diéu chinh
l

Nghi dinh ndy quy dinh v& thdm quyén, thi tuc cip ban sao tir sb géc

chung thure ban sao tir ban chinh; chimg thyc chit ky; chimg thyuc hop dong,
giao dich; gié tri phép 1y ciia ban sao duogc cip tir sb gbe, ban sao duge chimg
thyc tir ban chinh, chit ky duge chimg thyc va hop ddng, giao dich dugc
chimg thuc; quan ly nha nugc vé chimg thyc. '

Pidu 2. Giai thich tir ngit
Trong Nghi dinh ndy, nhimg tir ng{t dudi diy dugc hiéu nhu sau:

1. “Cép ban sao tir so gbc" 14 viée co quan, to chire dang quan Iy sb gbc,
cin o vao sb gbec dé cép ban sao. Béan sao tur sb gbc c6 ndi dung diy di,
chinh x4c nhu ndi dung ghi trong sb gbc.

“Chung thyuc ban sao tir bén chinh” 1a viéc co quan, td chirc ¢6 thdm
quyen theo quy dinh tai Nghi dinh ndy cin ctr vio ban chinh d& chimg thuc
ban sao 14 dling v4i ban chinh.

3. "Chimg thuc chit ky" 13 viéc co quan, td chtre c6 thdm quyén theo quy
dinh tai Nghi dinh nay chimg thyc chit ky trong gidy t&, viin ban 13 chir ky cta
ngudi yéu cau ching thuec.



4. “Chimg thyc hop ddng, giao dlch” la viéc co quan c6 thim quyen theo
quy dinh tai Nghi dinh ndy chimg thyuc vé thdi gian, dia didm giao két hop
dong, giao dich; ning lyc hanh vi dan sy, ¥ chi tu nguyén, chir ky hodc dau
dim chi cia c4c bén tham gia hop dong, giao dich. .

5. “Ban chinh” la nhing gidy to, vin ban do co quan, t4 chirc c6 thAm
quyén clp lan dAu, cip lai, cap khi ding ky lai; nhung glay td, van ban do ca

nhén ty 14p cé xac nhén va déng dAu ctia co quan, tb chitc c6 tham quyen

6. “Ban sao” 1a ban chup tir ban chmh hodc ban danh may <6 ndi dung
dAy du, chinh x4c nhu ndi dung ghi trong sb gbe.

7. “Sd gbc" 1a sb do co quan, td chirc ¢6 thim quyen 14p ra khi thuc hién
viéc cép ban chinh theo quy dinh ctia phap lut, trong d6 c6 ndi dung day da,
chinh xéc nhu ban chinh ma co quan, t& chirc d6 da cap.

8. “Vin ban chimg thyc” 14 gidy t0, vin ban, hop ddng, giao dich da
dugc chimg thuc theo quy dinh ciia Nghi dinh nay.

9. “Ngudi thuc hién ching thuc” 12 Trudng phong, Phé Trudng Phong_
Tu phép huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh; Chi tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan x4, phuorng, thi trdn; cong chimg vién cua Phong cdng ching,
Vin phong cdng chimg; vién chirc ngoai giao, vién chirc 1anh sy cia Co quan
dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy va Co quan khac dugc uy quyén
" thyuc hién chirc ning 14nh sy ciia Vigt Nam & nudc ngoai.

Piéu 3. Gi4 tri phap Iy cia bén sao duge cap tir s0 goc, ban sao dwoc
chirng thue tir ban chinh, chir ky dwgc chitng thwce va hop dong, giao dlch
dwoc ching thuce

1. Ban sao dugc cip tir s& gbc c6 gia tri st dung thay cho ban chinh
trong c4c giao dich, trir truong hop phap ludt co quy dinh khac.

2. Ban sao dugc chimg thuc tir ban chinh theo quy dinh tai Nghi dinh
niy cé gi4 tri sit dung thay cho béan chinh da dung @& dbi chiéu chimg thyc
trong cac giao dich, trir truong hop phép ludt co quy dinh khac.

3. Chit ky dugc chimg thuc theo quy dinh tai Nghi dinh nay ¢6 gid tri
chimg minh ngudi yéu cau chung thue dé ky chit ky d6, 13 cén ctr dé x4c dinh
trach nhiém ctia ngudi ky vé ndi dung ctia gidy to, vin ban. :

4. Hop ddng, giao dich dugc ching thuc theo quy dinh ctia Nghi dinh’
nay cé gia tri chimg ¢ chimg minh vé thoi gian, dia diém céc bén di ky két
hop dong, giao dich; ning lyc hanh vi dén sy, y chi tu nguyén, ‘chit ky hoic
diu diém chi ctia c4c bén tham gla hop ddng, giao dich.



e A R A . ” oA . X - ~ A K
Dieu 4. Thaim quyen va trach nhi€ém cap ban sao tir s6 goc

1. Co quan, to chie dang quén ly s6 gbe c6 thdm quyén va trich nhiém
chp ban sao tir s§ gbc theo quy dinh tai Nghi dinh nay, trr trudng hop phap
luét c6 quy dinh khic.

2. Viéc cép ban sao tir sd gbe duoc thuc hién ddng thdi véi vise cép ban
chmh hosc sau thdi diém c4p ban chinh.

Picu 5. ThAm quyén va trach nhi€ém ching thye

1. Phong Tu phap huyén, quén, thj x4, thanh phd thudc tinh (sau day goi
chung 12 Phong Tu phép) c6 thdm quyén va trach nhiém:

- a) Chimg thyc bén sao tlr ban chinh céc gla y t0, vén ban do co quan, tb
chirc ¢6 thdm quyen cia Viét Nam; co quan, t6 chirc c6 thAm quyén cua nuéc
ngoai; co quan, to chirc ¢ thim quyen clia Viét Nam lién két v6i co quan, td
chirc ¢6 thim quyén cta nude ngoai cap hodc chimg nhén;

b) Chimg thuc chit ky trong c4c gidy td, vin ban;

c) Chimg thuc chit ky ctia nguoi dich trong céc gidy t&, vin ban tir tiéng
nudc ngoai sang tleng Viét, tir tleng Viét sang tleng nudc ngoai;

d) Chimg thuc hop ddng, giao dich lién quan den tai san 1a dong san;

d) Ching thyc vin ban théa thuén phén chia di san, vin ban khai nhén di
san ma di san la dong san.

Trudng phong, Pho Trucmg phong Tu phap thyc hién chimg thuc céc
viéc quy dinh tai Khoan nay, ky ching thuc va déng diu cta Phong Tu phap.

2. Uy ban nhin dan x4, phudng, thi trén (sau day goi chung 1a Uy ban
nhan dan cip x4) c6 thdm quyén va trdch nhiém:

a) Chimg thyc bén sao tlr ban chinh céc gidy to, van ban do co quan cd
thAm quyén ctia Viét Nam cép hozc chimg nhén;

~ b) Chitng thye chit ky trong céc gidy to, vin ban, trir viée chimg thuc
chit ky nguoi dich;

¢) Chimg thyc hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 12 déng san;

d) Chimg thuc hop ddng, giao dICh lién quan dén thuc hién céc quyen
ctia ngudi st dung dét theo quy dinh ctia Lujt DAt dai;

&) Chimg thuc hop ddng, giao dich vé& nha & theo quy dinh cia Lujt Nha &,



e) Chimng thuc di chic;
g) Chimg thuc vin ban tir chdi nhén di san;

h) Chiing thyc vén ban thda thuén phén chia di san, van ban khai nhén di
san ma di san 12 tai san quy dinh tai céc Diém c, d va d Khoan ndy.

Chu t’ich, Ph§ Chu tich Uy ban’nhén din cép x4 thuc hién ky ching thuc
va dong dau ctia Uy ban nhén dén cap xa.

3. Co quan dai dién ngoai giao, Co quan dai dién lanh sy va Co quan khac
duge uy quyén thuc hién chic ning lanh sy ctia Viét Nam & nudc ngoai (sau
day g01 chung 14 Co quan dai dién) c6 thdm quyén va trach nhiém ching thuc
cac viéc quy dinh tai cic Didm a, b va ¢ Khoan 1 Diéu ndy. Vién chic ngoai
g1ao vién chic 13nh su ky chimg thuc va dong d4u cta Co quan dai dién.

4. Céng chimg vién co thAm quyen va trach nhiém chimg thuc céc viéc
quy dinh tai Piém a Khoan 1, Piém b Khoan 2 Diéu nay, ky ching thyc va
dong déu cta Phong cong chung, Vin phong cong ching (sau ddy goi chung
13 t8 chirc hanh nghé cong ching).

5. Viéc chimg thuc ban sao tir ban chinh, chimg thyc chit ky, chimg thuc
hop ddng, giao dich lién quan dén tai san 12 déng san, chimg thuc di chic quy
dinh tai Piéu nay khong phu thudc vao noi cu tri clia ngudi yéu cAu chimg thuc.

6. Viéc chimg thyc cac hop dong, giao dich lién quan dén quyen cla
nguoi str dung d4t duge thuc hién tai Uy ban nhan dan cip x& noi cb dht. Vlec
chimg thyc cac hop ddng, glao dich lién quan dén nha & dugc thue hién tai Uy
ban nhén dén cip x& noi co nha.
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Piéu 6. Trach nhiém cia co quan, to chirc tiep nhan ban sao

1. Trudng hop phap luat quy dinh nfp béan sao thi co quan, td chirc c6
trach nhiém tlep nhén ban sao, khéng dugc yéu ciu ban sao ¢O chimg thuc
nhung cd quyen yéu ciu xuét trinh ban chinh d& dbi chiéu. Ngudi ddi chiéu cé
trach nhiém xé4c nhan tinh chinh xé4c cia ban sao so v6i ban chinh.

2. Co quan, td chirc tiép nhan bén sao dugc chp tir sb gbc, ban sao cb
chung thu'c thi khong dugc yéu cau xuét trinh ban chinh, trir truong hop c6
cin cir vé viéc ban sao gi4 mao, bét horp phép thi yéu cau xuét trinh ban chinh
& d6i chiéu hogc tién hanh x4c minh, néu thdy can thiét.

Diéu 7. Th(‘ri han thuc hién yéu cAu chirng thue

Thoi han thuc hién yéu cau chimg thuc phéi dugce bio dam ngay trong
ngdy co quan, tb chirc tiép nhan yéu cau hoic trong ngdy lam vige t1ep theo,
néu t1ep nhén yéu céu sau 15 gio; trir trudng hop quy dinh tai cic Pidu 21, 33
va Piéu 37 ctia Nghi dinh nay.
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Piéu 8. Quyén, nghia vy clia ngwdi yéu ciu ching thwe

1. Ngudi yéu ciu chimg thyuc ¢6 quyén yéu cdu chimg thuc tai bét ky co
quan, t& chirc c6 thdm quyén ndo thuin tién nhét, trir trudng hop quy dinh tai
Khoan 6 Dleu 5 cua Nghi dinh ‘nay. Trong truong hop bj tir chéi chimg thyc
thi c6 quyen yéu ciu co quan, t3 chirc tir chéi giai thich 3 ly do bang vin ban
ho#c khiéu nai theo quy dinh ctia phap luét.

2. Nguoi yéu céu ching thue phai chiu trich nhi¢m vé ndi dung, tinh
hop 1€, hop phép cia gidy t&, vin ban ma minh yéu ciu chimg thuc hoic xuit
trinh khi lam tha tyc chitng thyc theo quy dinh ctia Nghi dinh nay.

Piéu 9. Nghia vu, quyén ciia ngwdi thye hién chimg thue
1. Bao dam trung thye, chinh xéc, khach quan khi thuc hién chimng thuye.
2. Chiu trich nhiém truée phap luat vé vide chitng thuc ciia minh.

3. Khéng dugc ching thuc hop ddng, giao dich, chimg thuc chit ky cé
lién quan dén tai sén, loi ich ctia ban thin minh ] hodc cla nhiing nguoi than
thich la vo hogc chdng; cha me d8, cha me nubi; cha me d¢, cha me nudi cia
vo hoic chdng; con dé, con nudi, con déu, con ré; 6ng, ba; anh chi em rudt,
anh chj em rudt ctia vg hoic chdng; chau 1a con clia con dé, con nudi.

4. Tt chéi chimg thuc trong céc truong hop quy dinh tai cic Pidu 22, 25
va Piéu 32 ciia Nghi dinh nay.

5. Yéu cdu co quan, t6 chirc, c& nhan c6 lién quan cung cép thdng tin cin
thiét dé x4c minh tinh hop phép ca gidy to, vin ban yéu cau chimg thuc.

6. Lap bién ban tam gif, chuyen co quan nha nuéc co thim quyén xit ly
theo quy dinh cta phép luat dbi voi gidy td, van ban yéu ciu chimg thue duoc
cap sai thim quyén, gid mao hodc ¢ ndi dung quy dinh tai Khoan 4
Piéu 22 clia Nghi dinh nay.

7. Hudng dAn ngudi yéu cdu ching thyc bd sung hd so, ndu hd so chimg
thuc chua day du hodc huéng din ndp hd so dén co quan c6. thdm quyén
chimng thuc, néu ndp hd so khong dtng co quan ¢6 thAm quyén.

Trong trudng hop tir chéi chimg thue, ngudi thue hién chimg thuc phai
giai thich r5 1y do bing van ban cho ngudi yéu cau ching thyec.

Pidu 10. Pia diém chirng thye

1. Vi€c ching thuc dugc thuc hién tai tru s& co quan, t6 chitc cé thim
quyen chimg thuec, trir trudng horp chimng thuc di chic, chimg thuc hop ddng,
giao dich, chimg thye chit ky ma ngudi yéu cdu chung thye thude dién gia
yéu, khong thé di lai duoc, dang bj tam git, tam giam, thi hanh 4n phat tu
hodc c6 ly do chinh d4ng khic.



2. Khi thuc hién chimg thyc phai ghi rd dia diém chimg thuc; trudng hop
chimg thuc ngodi tru s& phai ghi rd thoi gian (gio, phit) chimg thuc.

3. Co quan, td chire thuc hién ching thyc phai b tri nguoi tiép nhan yéu
cau chimg thuc céc _ngay lam viéc trong tuan; phéi niém yét cong khai lich
13m viéc, thAm quyén, thi tuc, thoi gian giai quyét va 1é phi, chi phi chimg
thue tai tru s& clia co quan, t chitc.

Piéu 11. Tiéng néi va chir viét diing trong chirng thue hop ddng, giao dich

Tiéng néi va chit viét dung trong ching thwe hop ddng, giao dich 1a tiéng
Viét. Truong hop ngudi yéu cau chimg thuc khong thong thao tiéng Viét thi
phai c6 nguoi phién dich.

Piéu 12. Loi chimg

1. Loi ching 12 ndi dung bét budc ctia Vin ban chimg thye.
'2. MAu 18i chimg ban hanh kém theo Nghi dinh nay bao gbm:

a) Loi chimg chimg thuc ban sao tir ban chinh;

b) Loi chung chimg thuc chir ky bao gdm: L&i chimg chimg thuc chir ky
cia mot ngum trong mot glay t&, vin ban; Loi chimg chimg thyc chit ky cia
nhiéu ngudi trong mdt gidy to, vin ban; Loi chimg chimg thuc diém chi; Loi
chimg chimg thuc trong trudng hop khong thé ky, diém chi dugc;

c) Lai chimg ching thyc chit ky nguoi dich;

d) Loi chung ching thuc hop ddng, giao dich bao gdm: Loi chimg ching
thue hop ddng, giao dich; Loi chitng chimg thyc van béan thoa thudn phén chia
di san; Ldi chimg chimg thuc van ban khai nhén di san; Loi ching chimg
thue di chiic; Loi chimg chimg thuc vin ban tir chdi nhan di san.

Didu 13. Sb ching thuc va s6 chimg thye

1. So ching thuc ding & theo déi, quan ly cac viéc da chung thye tai co
quan, t6 chirc thyc hién ching thye. Sé chimg thuc duge viét lién t1ep theo
thir tu timg trang khong dugc bo tréng, phai déng dau gidp lai tir trang diu
dén trang cudi sb va thyc hién theo timg ndm. Khi hét nim phai thuc hién
khéa so va théng ké tdng s6 viéc chimg thuc d4 thyuc hién trong nam; nguoi
ky chimg thuc x4c nhén, ky, ghi rd ho tén va déng dau

2. S8 chimg thuc 13 sb thir tu ghi trong sd chimg thuc, kém theo quyén
so nim thuc hién chimg thuc va ky hi¢u loai viée chimg thuc. S6 thir tir trong
sb chimng thuc phai ghi lién tuc tir s6 01 cho den hét nim, , trudng h0'p chua hét
nim ma st dung sang sb khéc thi phai liy sb thi tu tiép theo cua sd trude,

6



khdng dugc ghi tir 6 01. Déi véi sb duge sit dung t1ep cho ndm sau thi trudng
hop ching thuc dau tién clia nim sau s& ghi bét diu tir sb 01, khéng duoc ldy
tlep sO thir tu cubi cung ciia ndm trude.

Sé ghi trong vén ban chimg thyc la sb tuong tmg véi sb chimg thuc da
ghi trong so chimg thuec.

3. Trong trudong hop co quan, td chirc thuc hién chimg thuc d3 ing dung
cong ngh¢ thong tin vao viéc chimg thuc thi phai bdo dam day di ndi dung
theo mau sb chimg thuc ban hanh kém theo Nghi dinh n&y. Dinh ky hang
thang, co quan, t§ chirc thuc hién chimg thuc phai in va déng thanh s6, déng
déu gidp laj; dén hét ngay 31 thang 12 hing nam thi ghép chung thanh 01
(mét) s6 ching thuc theo tung loai viéc chimg thue d& thuc hién trong 01
(mét) nim. Viéc 1ap sd, ghi sb chimg thuc va khéa s6 duoc thie hién theo quy
dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Piéu nay.

4. MAu sb chimg thue ban hanh kém theo Nghi dinh ndy bao gdm:
a) S5 chimg thyc ban sao tir ban chinh (SCT/BS);

b) Sb chimg thyc chit ky, chimg thuc diém chi (SCT/CK,DBC);

c) 84 chimg thuc chit k¥ ngudi dich (SCT/CKND);

d) S8 chimg thuc hop ddng, giao dich (SCT/HD,GD).

Didu 14. Ché a6 luu triv

1. So chimg thuc 1a tai liéu luu trit ctia Nha nuée, duoc bao quan, luu trir
vinh vién tai tru s& co quan, t8 chirc thuc hién chimg thyec.

2. D01 v6i vige ching thuc chit ky va chu:ng thuc chit ky ngudi dich, co
quan, t& chitc thuc hién chimg thyuc phéai Ivu mt ban gidy t&, vin ban da
chimg thuc; thoi han luu trit 13 02 (hai) ndm. Trong truong hop chimg thuc
chit ky cia ngudi tién hanh gidm dinh trong vin ban két luan gidm dinh tu
phap, ching thuc ban sao tir ban chinh thi khéng luu trit.

3. Pbi véi vide chimg thuc hop ddng, giao dich, co quan thyre hién chimg
thyc phéi luu mdt ban chinh hop dong, giao dich kém theo hd so; thoi han Iuu
trit 1a 20 (hai muoi) nam.

4. Co quan, td chirc thuc hién chimg thuc khong dugc thu 1€ phi, chi phi
khéc d6i véi vin ban chimg thuc Iwu trit .quy dinh tai Khoan 2 va Khoén 3
Piéu ndy; ¢6 trach nhiém béo quén, Iuru trit s6 chimg thwe va vin ban chimg thye.

5 Viéc tiéu huy van ban chu'ng thue khi hét thoi han luu trix duoc thure
- hién theo quy dinh ctia phap Iuét vé luu tri.



Piéu 15. Lé phi chimg thue, chi phi khic

1. Ngudi yéu cu chimg thuc tai Phong Tu phép, Uy ban nhan dan cip
x3, Co quan dai dién phai ndp 18 phi chimg thyc theo quy dinh cua phép luat.

2. Mtc thu 1€ phi, ché do thu, ndp, quan ly, s dung 1& phi chimg thyc
dugc thuc hién theo quy dinh ciia phép luét.

3. Trong trudng hgp ngudi yéu c?u chimg thuc d& nghi co quan thue
hién chimg thuc in, chup, d4nh may gidy to, van ban thi phai ndp chi phi dé
thuc hién viéc 6. ‘

O trong nudc, muc trin chi phi do Uy ban nhéin dan tinl:l, thanh phé truc
thudc Trung wong (sau ddy goi chung 1a Uy ban nhén dén cap tinh) quy dinh
trén co s& thuc té cua dia phuong; & nudce ngodi, murc chi phi do Trudong Co
quan dai dién quy dinh trén co s& thuc té cua dia ban.

o oo, Chuomgll N
CAP BAN SAO TU SO GOC, CHUNG THY'C BAN SAO TU BAN CHINH,
CHUNG THY'C CHU KY

P3 2 Ml.lc 1 h) 2 £
CAP BAN SAO TU SO GOC
Pidu 16. C4 nhin, td chirc c6 quyén yéu ciu cAp ban sao tir sb goc
1. C4 nhén, t§ chirc dwoc cip ban chinh.

2. Ngudi dai dién theo phép luét, ngudi dai dién theo uy quyén cia c4
nhén, t6 chitc dugc cap ban chinh. . |

3. Cha, me, con; vg, chdng; anh, chi, em rudt; ngudi thira k& khac cua
ngudi dugce cip ban chinh trong trudng hop ngudi d6 da chét.

Piéu 17. Thi tuc cip bin sao tir sb gbe

1. Nguoi yéu cAu cép ban sao t sb gbc phai xuit trinh ban chinh hodc
ban sao cd chimg thuc Gidy chimg minh nhin dan hogc H¢ chiéu con gia tri
stt dung dé ngudi tiép nhan hd so kiém tra. :

Trong trudng hop ngudi yéu cAu cip ban sao tir sb gbc 1a ngudi duge
quy dinh tai Khoan 2 vi Khoan 3 Piéu 16 cta Nghi dinh ndy thi phai xuéit
trinh gia?'ty tr chimg minh quan hé véi ngudi duge cip ban chinh.

2. Co quan, td chirc cin ¢t vao sd gbc @8 clp ban sao cho ngudi yéu céu;
ndi dung ban sao phai ghi theo ding ndi dung da ghi trong sb gbc. Truong
hop khdng con luu trit duge sd gbc hoic trong sb gbc khong c6 thdng tin vé
ndi dung yéu cdu cép ban sao thi co quan, t8 chirc c6 trach nhidm tra 151 bang
vin ban cho ngudi yéu cau. |
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3. Trudng horp ngudi yéu ciu cap ban sao tir so gbc giri yéu cdu qua buu
dién thi phéi glri kém theo ban sao c¢6 chimg thyc gidy t& quy dinh tai Khoan 1
Pidu nay, 01 (mdt) phong bi dén tem ghi r3 ho tén, dia chi nguoi nhan cho co
quan, tb chitc cip ban sao.

4. Thdi han cép ban sao tir sb gbc duge _thyc hién theo quy dinh tai Pidu 7
ctia Nghi dinh nay. Trong trudng hop yéu ciu cp ban sao tir sd goc dugc gin
qua buu dién thi thdi han duge thyc hién ngay sau khi co quan, t§ chirc nhan
dt hd so hop 18 theo diu buu dién dén.

Muc 2
CHUNG THUC BAN SAO TU BAN CHINH

Picu 18. Gidy to, vin bin lam co sé& dé chimg thyc ban sao tir
ban chinh

1. Ban chinh gidy to, vin ban do co quan, to chirc ¢6 tham quyén cap.

2. Ban chmn gidy t&, vin ban do c4 nhén tu 14p cé x4c nhén va déng du
clia co quan, td chirc cé thAm quyén.

Piéu 19. Trach nhlgm clia ngudi yéu ciu chirng thwc ban sao va
ngwoi thue hién ching thwe bin sao tir ban chinh

1. Ngudi yéu ciu chu'ng thuc ban 'sao phai chju trach nhiém vé nodi dung,

tinh hop 18, hop phép ctia ban chinh gidy to, vin ban ding 1am co s dé chung
thyc ban sao; khéng duge yéu ciu chimg thyc béan sao tir ban chinh giay to,
vin ban quy dinh tai Didu 22 cta Nghi dinh nay.

2. Ngudi thuc hién chimg thuc chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta
ban sao ding véi ban chinh.

Pidu 20. Thi tuc chirng thue ban sao tir ban chinh

1. Ngudi yéu cdu chimg thyc phai xut trinh ban chinh gidy t&, vin ban
1am co s& dé chimg thyc ban sao va ban sao cin chung thuec.

Trong trudng hop ban chinh gidy to, vin ban do co quan, td chic cb
thim quyén ctia nwéc ngoai cép, cong chitng hodc ching nhén thi phai dugc
hop phép héa lanh sy theo quy dinh cia phép ludt trude khi yéu céu chimg
thyc ban sao; trir trudng hop dugc mién hop phdp hoa lanh sy theo diéu ude
quéc t& ma Viét Nam 14 thanh vién hodc theo nguyén tic c6 di, c6 lai.

2. Trudng hop ngudi yéu cdu chimg thue chi xudt trinh ban chinh thi co
quan, tb chirc t1en hanh chup tir ban chinh @& thyuc hién chimg thuec, trlr trudng
hop co quan, t8 chirc khong c6 phuong tién dé chup.



3. Ngudi thuc hién ching thuc kiém tra ban chinh, 601 chiéu véi ban sao,
néu ndi dung ban sao ding voi ban chinh, ban chinh gidy to, vin ban khong
thudc céc trudng hop quy dinh tai Piéu 22 cta Nghi dinh nay thi thuc hién
chimg thuc nhu sau:

a) Ghi diy du 161 chimg chimg thyc ban sao tir ban chinh theo miu quy dinh;

b) Ky, gh1 18 ho tén, d6ng du cia co quan, td chirc thuc hién ching thuc
va ghi vao so chimg thyec.

Do1 v4i bén sao c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101 chimg vao trang
cudi, néu ban sao cé tr 02 (hai) t& trd 1€n thi phai déng dAu gidp lai.

MB&i ban sao dugc ching thuc tir mdt ban chinh gidy to, vin ban hodc
nhiu ban sao dugc chimg thue tir mot ban chinh gidy to, vin ban trong cling
mét thoi diém duge ghi mot sb chimg thuc.

Piéu 21. Gia han thoi gian chirng thye ban sao tir ban chinh

Péi véi trudng hop cing mét lic yéu ciu ching thuc ban sao tir nhiéu
logi ban chinh g1ay t0, vin béan; ban chinh c6 nhidu trang; yéu clu sb luong
nhidu ban sao; ndi dung gidy t&, vin ban phiic tap kho kiém tra, dbi chiéu ma
co quan, to chitc thuc hién ching thuc khong thé dép img dugc thoi han quy
dinh tai Didu 7 ctia Nghi dinh nay thi thai han chimg thuc dugc kéo dai thém
khong qua 02 (hal) ngay lam viéc hodc co the dai hon theo thoa thuin bang
vin ban véi ngudi yéu cau chimg thuc.

Didu 22. Ban chinh giay to, vin ban khong dwge dung lam co s& aé
chitng thue ban sao

1. Ban chinh bj tiy x6a, stra chua thém, bét ndi dung khong hop 1€.

2. Ban chinh bi hu hong, cii nit, khéng x4c dinh dugc ndi dung.

3. Ban cI'n'nh dong dAu mét clia co quan, t8 chirc c6 thim quyén hoéc
khéng déng diu mét nhung ghi 15 khong dugc sao chup.

4. Ban chinh c6 ndi dung trai phap ludt, dao dic xd hoi; tuyén truyén,
kich dong chién tranh, chéng ché d6 x3d hoi chii nghia Viét Nam; xuyén tac
lich st cua dan toc Viét Nam; xtic pham danh du, nhin phim, uy tin cla cé
nhén, td chirc; vi pham quyen cong dan.

5. Ban chinh do co quan, t§ chirc c6 thdm quyén ciia nuéc ngoai cép,
cong chimg hogc chimg nhan chua duge hop phép héa lanh sy theo quy dinh
tai Khoan 1 Diéu 20 ciia Nghi dinh nay.

6. Gidy o, vin ban do c4 nhén ty 14p nhung khong cd x4c nhén va déng
dAu ctia co quan, tb chirc c6 thAm quyén. :
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) Muc 3 ]
CHUNG THUC CHU KY

Piéu 23. Trich nhiém cia ngudi yéu ciu chitng thwe chir ky va
ngwoi thwe hién chirng thwe chir ky

1. Nguoi yéu cdu chimg thuc chit ky phai chiu trach nhiém vé noi dung
cia glay t&, vin ban ma minh ky dé y&u cau ching thye chir ky; khoéng dugc
yéu cau chimg thyc chir ky trong gidy to, van ban c6 ndi dung quy dinh tai
Khoén 4 Piéu 22 va Khoan 4 Piu 25 cua Nghi dinh nay.

2. Ngudi thyc hién ching thuc chiu trach nhiém v& tinh xéc thyc v& chit
Ky clia ngudi yéu céu chimg thuc trong gidy t&, vin ban.

Piéu 24. Thi tuc chirng thuc chir ky

1. Ngudi yéu cau chimg thue chit ky ctia minh phai xudt trinh céc gidy to
sau day:

a) Ban chinh hodc béan sao ¢6 chimg thuc Gify chimg minh nhan dan
hozic H6 chiéu con gid tri sir dung;

b) Gidy t&, vin ban ma minh s& ky.

2. Nguou thuc hién chimg thuc kiém tra g1ay t& yéu cu chimg thyc, néu
thdy dua gidy t& theo quy dinh tai Khoan 1 Pidu nay, tai thoi diém chimg thye,
ngudi yéu cau ching thuc minh mén, nhén thirc va 1am chu dugc hanh vi cla
minh va viéc chig thuc khéng thude cac truong hop quy dinh tai Pidu 25

clia Nghi dinh ny thi yéu cau ngudi yéu ciu chimg thuc ky trudc mit va thuc
hién ching thuc nhu sau:

a) Ghi diy du 1o chimg chimg thyc chit ky theo mAu quy dinh;

b) Ky, ghi rd ho tén, déng diu ctia co quan, t§ chirc thuc hién chlmg thuc
va ghi vao s0 chimg thuc.

Dm voi glay t&, vin ban cd tir (02) hai trang trd 1én thi ghi 1o chung vao
trang cudi, néu gidy t, viin ban c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phai déng du gidp lai.

3. Doi véi trudng hop ching thuc chit ky tai bd phén tiép nhén va tra két
qua theo co che mot cira, mét cta lién théng thi cdng chirc tiép nhén hd so
kiém tra cdc gidy t&, néu nhan thiy nguoi yéu cdu chimg thuc c6 du didu kién
quy dinh tai Khoén 2 Piéu nay thi dé nghi ngucn yéu céu chimg thyc ky vio
gidy t& cAn chimg thyc va chuyén cho ngudi 6 thdm quyén ky chimg thuc.

4. Thua tuc chimg thuc chit ky quy dinh tai Khoan I, 2 va 3 Piéu nay -
cling dugc &p dung dbi véi céc trudng hop sau day:

a) Chimg thye chit ky ctia nhiéu ngudi trong cliing mét gidy to, vin bén;

11



b) Chimg thuc chit ky ctia ngudi khai ly lich ca nhan;

¢) Chimg thyc chit ky trong gidy to, van ban do c4 nhan tu 1ap theo quy
dinh cta phép luét;

d) Chimg thyc chit ky trong Gidy uy quyén dbi voi trudng hop ty quyén
khoéng c6 thu lao, khéng cé nghia vu bdi thudmng cta bén duge uy quyén va
khoéng lién quan dén viéc chuyén quyén s& hiru tai san, quyén st dung bét
dbng san.

Pidu 25. Trudng hop khong dwge chimg thye chir ky

1. Tai thoi diém chimg thuc, nguoi yéu cdu chimg thuc chir ky khong
nhén thtrc va 1am cht duge hanh vi ctia minh. '

2. Ngudi yéu chu chimg thyc chit ky xuét trinh Gidy chimg minh nhén
dan hodc Ho chiéu khdng con gid tri sir dung hodc gia mao.

3. Gidy td, vén ban ma ngudi yéu ciu chimg thuc ky vao c6 ndi dung
quy dinh tai Khoén 4 Diéu 22 ctia Nghi dinh nay.

4. Gidy to, vén ban c¢6 noi dung la hop ddng, giao dich, trir cic trudng
hop quy dinh tai Piém d Khoan 4 Diéu 24 cla Nghi dinh nay hodc truong hop
phép ludt c6 quy dinh khac.

. Didu 26. Ap dung trong trudng hop dic biét

Viéc ching thuc chit ky quy dinh tai cic Piéu 23, 24 va trudng hop
khong dugc chimg thyc chit ky tai Didu 25 clia Nghi dinh nay cling dugc ép
dung trong trudng hop chimg thyc diém chi khi ngudi yéu cau ching thyc
chir ky khéng ky duge va truong hop ngudi yéu cau chimg thyuc khong thé ky,
diém chi dugec.

Tuy theo ting trudng hop, ndi dung 16i chimg dugc. ghi theo méu quy
dinh tai Nghi dinh nay.

hY I 4 Ml'lc 4 ’ b1
NGU'OI DICH, CHUNG THU'C CHU KY NGUOI DICH

Pidu 27. Tiu chuln, diéu ki¢n céia ngudi dich

1. C6 ning luc hanh vi din sy diy du theo quy dinh clia phép luét. |

2. Co6 b%mg, ctr nhan ngoai ngit trd 1én vé thir ti,éng nudc ngoai gé.n dich
hoic c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én do6i véi thtr tiéng nude ngoai can dich.

Péi véi ngén ngit khong phd bién ma ngudi dich khdng c6 bing ctr nhan
ngoai ngft, bang tot nghiép dai hoc theo quy dinh tai Khoén nay thi phai thdng
thao ngbn ngit can dich.
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Piéu 28. Cong tic vién dich thuit

1. Ngudi cé du tiéu chudn, diu kién theo quy dinh tai Pidu 27 ctia Nghi
dinh nay duogc lam cdng tac vién dich thudt ciia Phong Tu phap trong pham vi
ca nudce. Phong Tu phép c6 trich nhiém kiém tra tiéu chudn, didu kién cua
cong tac vién dich thuit va 14p danh sich cdng tac vién dich thuét ctia phong,
bao cdo S& Tu phép phé duyét.

2. Trén co s& danh sich cong tac vién dich thudt d& dugc S& Tu phap
phe duyet Phong Tu phép niém yét cong khai tai try s& clia Phong Tu phép
dé tao didu kién thuin loi cho ngudi yéu cu chimg thuc trong viéc lién hé vé6i
nguoi dich.

3. Nguoi dich 12 cong tic vién cia Phong Tu phap phai ky hop ddng
cdng tac vién dich thudt véi Phong Tu phép, trong d6 x4c dinh rd trach nhiém
ctia nguoi dich d6i véi ndi dung, chét luong cta ban dich.

Piéu 29. Ping ky chit ky mau

Ngudi dich 1a cdng tac vién cia Phong Tu phdp phai dang ky chit ky
m3u tai Phong Tu phép. Khi dang ky. chix ky méu, ngudi dich phai ndp Vin
ban d8 nghi ding ky chu ky mau va tryc t1ep ky trude mét Tmorng Phong Tu
phap 03 (ba) chit ky mAu trong Vin ban d& nghij dang ky chit ky mdu.

' Pidu 30. Trach nhiém cia nguwoi dich va ngudi thwe hién chimg thue
chir ky nguoi dich

1. Ngudi dich pha1 chju tridch nhiém truéc khéach hang, truéc co quan
thuc hién chung thuc vé tinh chinh x4c cia ndi dung ban dich; khong dugc
d1ch nhing gidy t&, vin ban quy dinh tai Pidu 32 cta Nghi dinh nay dé yéu
ciu chimg thyc chit ky ngudi dich.

2. Ngudi fhuc hién chimg thuc chiu trich nhlém vé tinh x4c thue vé chir
ky ctia ngudi dich trong ban dich.

Pidu 31. Thi tuc chimg thyc chi ky ngudi dich

1. Ngudi dich 18 cong tic vién cua Phong Tu phap yéu ciu chimg thyc
chit ky phai xudt trinh ban dich va gidly t&, vin ban can dich.

Khi thuc hién chimg thyc, ngudi thyc hién chimg thwc phai ddi chiéu
chit ky ctia ho trén ban dich véi chit ky miu trude khi thyc hién chimg thure;
trudng hop nghi ngd chit ky trén ban dich so véi chit ky miu thi yéu ciu
nguoi dich ky trude mit.
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2 péi véi nguoi khong phai 1 cong tic vién dich thujt cta Phong Tu
phip ma ty dich gidy t&, van ban phuc vu muc dich c4 nhan va c6 yéu ciu
chimg thuc chit ky trén ban dich thi phai xudt trinh céc gidy to sau day:

a) Ban chinh hodc ban sao ¢ chimg thyc Gidy Chimg minh nhén din
hosic Ho chiéu con gi4 tri sit dung;

b) Ban chinh hodc ban sao tur sb géc, ban sao c6 ching thuc mdt trong
chc gidy td quy dinh tai Khoan 2 Diéu 27 cia Nghi dinh ndy; trir trudng hop
dich nhing ngdn ngit khong phd bién ma ngudi dich khéng c6 bing cir nhén
- ngoai ngft, bang t6t nghiép dai hoc nhung théng thao ngdn ngit can dich;

c) Ban dich dinh kém gidy td, vin ban can dich.

Ngudi yéu cdu chimg thuc phai ky truge mat ngudi thuc hién ching
thue, trir trudng hop quy dinh tai Khoan 3 Dieu 24 ctia Nghi dinh nay.

3. Ngudi thuc hién chimg thuc kiém tra gidy to yéu cu chimg thyc, tity
theo timg trudng hop, néu thiy du gidy t& theo quy dinh tai Khodn 1 hodc
Khoan 2 Piéu nay va gidy to, vin ban dugc dich khong thude céc trudng hop
quy dinh tai Diéu 32 clia Nghi dinh nay thi thyc hién chimg thye nhu sau:

a) Ghi ddy du 11 chimg chimg thyc chit ky ngudi dich theo miu 'quy dinh;

b) Ky, ghl rd ho tén, dong déu cta co quan, td chic thuc hi¢n ching thuc
va ghi vao so chimg thyc.

P4i véi ban dich gidy td, van ban c6 tir 02 (hai) trang trd 1én thi ghi 101
chimg vio trang cudi, néu gidy t&, vin ban c6 tir 02 (hai) t& tr& 1én thi phai
déng dau gidp lai.

4. Trudng hop ngudi dich la vién chirc ngoai' giao, vién chic lanh
su dong thoi 13 ngudi thuc hién chimg thuc tai cac Co quan dai dién thi
vién chirc ngoai giao, vién chirc lanh sy phai cam doan veé viéc da dich chinh
x4c ndi dung gidy t&, vin ban; ky, ghi rd ho tén va dong diu cua Co quan
dai dién. ' '

Pidu 32. Giy t¥, viin ban khong dwgc dich d& chimg thye chir ky

nguwoi dich ‘

1. Gidy to, vin ban da bi thy x0a, sita chita; thém, bt ndi dung khong
hop 1€.

2. Gidy to, vin ban bi hu héng, cii nat khong xéc dinh dugc ndi dung.

3. Gidy to, van ban déng dAu mit cta co quan, t6 chic ¢ thAm quyén |
hoic khong déng dau mét nhung ghi rd khéng duoc dich.
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4. Gidy to, van ban c6 ndi dung quy dinh tai Khoan 4 Pidu 22 ctia Nghi
dinh nay.
5. Gidy t&, vin ban do co quan, t8 chirc ¢6 thdm quyén ctia nuée ngoai

cip, cong chimg hodc chimg nhén chua dugce hop phip héa lanh sy theo quy
dinh tai Khoan 1 Biéu 20 ctia Nghi dinh nay.

Piéu 33. Thoi han chirmg thwe chir ky ngwoi dich

Thdi han chimg thue chit ky ngudi dich dugce thyc hién theo quy dinh tai
Piéu 7 cta Nghi dinh nay hodc c6 thé kéo dai hon theo thoa thuin bang van
ban véi ngudi yéu céu chimg thuc.

Chuong 111
CHUNG THU'C HQP PONG, GIAO DICH
Ditu 34. Pham vi chimg thwe hop ddng, giao dich
1. Hop ddng, giao dich ma phap ludt quy dinh phéi chiing thue.
2. Hop dong, giao dich ma phép ludt khong quy dinh phai chimg thuc
nhung ¢4 nhan, td chirc tu nguyén yéu cdu chimg thye.

Pidu 35. Trach nhiém ciia ngudi yéu clu chirng thlrc hop ddng, giao
dich va ngwdi thye hién chirng thwe hop dong, giao dich

1. Ngudi yéu ciu chimg thuc phai hoan toan chiu trach nhiém v& ndi
dung, tinh hop phép cta hop dong, giao dich; tinh hop 1€, hop phép clia cic
gidy t& quy dinh tai Piém ¢ Khoén 1 Pidu 36 cta Nghi dinh nay.

2. Ngudi thyuc hién chiing thuc chiu trich nhiém vé thdi gian, dia didm
giao két hop ddng, giao dich; ning lyc hanh vi dén su, y chi tu nguyén, chit
ky hoic diém chi ctia cdc bén tham gia hop ddng, giao dich.

Nguoi thuc hién chu‘ng thuc ¢ quyén tir chdi chimg thuc hop ddng, giao
dich ¢6 ndi dung tréi phép luat, dao dic xa hoi.
Piéu 36. Thii tuc chiing thwe hop ddng, giao dich

1. Nguon yéu ciu chimg thuc ndp 01 (mdt) bd ho so yéu cau chitng thyc,
gbm cac gidy to sau day:

a) Dir thio hop ddng, giao dich;

b) Ban sao G1ay chimg minh nhan dan hosic H6 chiéu cdn gié trj st dung
cua ngudi yéu cau ching thuc;

c) Ban sao gidy chimg nhin quyén s& hitu, quyén st dung hodc ban sao
gidy to thay thé duoc phdp ludt quy dinh b1 véi tai san ma phap luét quy dinh
phai ding ky quyen s& hifu, quyén sit dung trong trudng hop hop ddng, giao
dich lién quan dén tai san d6; trix trudng hop nguoi 14p di chic dang bi céi
chét de doa dén tinh mang.
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Ban sao gidy to quy dinh tai Pidm b va Diém c ciia Khoén nay dugc xuit
trinh kém ban chinh d& d6i chleu

2. Ngudi thye hién ching thuc kiém tra gidy to trong hd so yeu céu
chimg thuc, néu hd so day du, tai thoi diém ching thuc cdc bén tham g1a hop
ddng, giao dich tu nguyén, minh mén va nhén thire, 1am chu dugc hanh vi cua
minh thi thue hién chimg thuc.

3. C4c bén tham gia hop ddng, giao dich phai ky truéc mét nguoi thuce
hién chimg thuc. Trudng hop nguoi cd thdm quyén giao két hop ddng cia céc
t3 chitc tin dung, doanh nghiép ¢4 ding ky chit ky mau tai co quan thuc hién
ching thuc thi co thé ky truéc vao hop dong, ngudi thuc hién chimg thuc
phai dbi chiéu chir ky cua ho trong hop dong véi chit ky mau trude khi thue
hién ching thuc, néu nghi ngo chir ky trong hop ddng khac véi chit ky miu
thi yéu cau nguoi d6 ky trudc mit.

Trudng hop ngudi yéu ciu chimg thuc khong ky duoc thi phai diém chi;
néu ngudi 6 khong doc dugc, khong nghe dugc, khéng ky, khdng diém ch1
dugc thi pha1 c6 02 (hai) ngudi lam chimg. Nguoi lam chimg phai c6 di nédng
luc hanh vi dan su va khéng c6 quyen, loi ich hodc nghia vu lién quan dén

hop ddng, giao dich.

4. Ngudi thyuc hién chimg thuc ghi 11 chimg tuong g vdi timg loai hop
ddng, giao dich theo mau quy dinh; ky, ghi 16 ho tén, déng du ctia co quan
thue hién ching thuc va ghi vao sd chimg thyc. Péi véi hop ddng, glao dich c6
tir 02 (ha1) trang tr& 1€n, thi tu'ng trang phai dugc déanh so thir ty, c6 chit ky cua
ngudi yéu cau chimg thuc va ngucn thuc hién chung thue; sb lwgng trang va 101
chung duoc ghi tai trang cudi cua hop ddng, giao dich. Truong hop hop dong,
giao dich c6 tir 02 (hai) t& trd 1én thi phéi dong dAu giap lai. '

5. Trudng horp pha1 phlen dich thi nguou phién dich c6 trach nhiém dich
day dua, chinh xdc ndi dung cua hop ddng, giao dich, ndi dung 10i chimg cho
ngudi yéu ciu chimg thuc va ky vao timg trang hop ddng véi tu cach 13 nguoi
phién dich.

Pidu 37. Thoi han chimg thwe hop ddng, giao dich

Thoi han chimg thuc hop dong, giao dich khong qua 02 (hai) ngay lam
viéc, k& tir ngay nhén du hd so yeu cau chimg thyc hoic c6 thé kéo dai hon
theo théa thuin bing vin ban véi ngudi yéu cau chimg thye.

Piéu 38. Chirng thye viée sira dbi, bd sung, hity bd hop ddng, giao dich

1. Viéc stra dbi, bd sung, huy bd hop dong, giao dich dd dugec chimg thuc
chi dugc thuce hién khi cd thoéa thudn bing vin ban cla c4c bén tham gia hop

ddng, giao dich.
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2. Viéc stra ddi, bd sung, hiy b6 hop ddng, giao dich duoro thuc hién tai
co quan da chimg thuc hop ddng, giao dich. Truong hop sta dbi, bd sung,
thay thé, hiy boé mét phan hoZic toan bd di chiic thi ¢ thé chimg thuc tai bt
ky co quan ¢6 thdm quyén chimg thuc ndo; co quan d4 thyc hién viéc sira dbi,
bd sung, thay thé, hily bé mét phin hodc toan bd di chiic phai thong bao béang
vian ban cho co quan d4 chimg thuc trude ddy v& ndi dung sira ddi, bd sung,
thay thé, hity bé mét phén hodic toan bd di chiic dé ghi chti vao Sb chimg thuc
hop ddng, giao dich.

Didu 39. Sira 15i sai sot trong hop dong, giao dich da dugc ching thue

1. Viéc stra 16i sai s6t trong khi ghi chép, danh may, in hop ddng, giao
dich d3 dugc chu'ng thuc dugc thuc hién theo théa thuén bing vin ban clia
cac bén tham gia hop dong, giao dich, néu khéng 1am anh hudng dén quyen
nghia vu clia c4c bén va dugc thuc hién tai co quan da ching thuc hop ddng,
giao dich.

2. Ngudi thuc hién chimg thuc gaoh chan 15i sai sot cén sua, dong diu
clia co quan thuc hién chimg thyuc va ghi vao bén 18 cla hop dong, giao dich
ndi dung da sira, ho tén, chir ky ctia ngudi sira, ngly thang nim stra.

Piéu 40. Cip ban sao ¢6 chlfng thuc tir ban chinh hgp ddng, giao
dich da dwgc chirng thue

1. Co quan luu trit hop dong, giao dich cé trich nhiém cép béan sao ¢
ching thyc tir ban chinh hop dong, giao dich dd dugc chimg thyc theo yéu
cau cla c4c bén tham gia hop ddng, giao dich, ngudi cd quyén, nghia vu lién
quan dén hop déng, giao dich.

2. Ngudi yéu cdu cép ban sao cé ching thyec tir ban chinh hop ddng, giao
~ dich phai xuét trinh ban chinh hoic ban sao ¢6 ching thyc Giy chimg minh
nhin dén hogc HO chiéu con gié tri st dung d& ngudi thue hién chimg thyc
kiém tra.

3. Viéc chimg thuc bén sao tir ban chinh hop dong, giao dich quy dinh
tai Khoan 1, Khoan 2 Piéu nay duge thyuc hién theo quy dinh tai Khoan 2,
Khoén 3 Didu 20 ctia Nghi dinh nay.

Chuong IV
QUAN LY NHA NUGC VE CHUNG THUC

Piéu.41. Trich nhiém ctia B§ Tu phap trong quén Iy nha nwée vé
chimg thue

B6 Tu phap gitip Chinh phii théng nhat quén Iy nha nuéc vé chimg thuc
trong pham vi ca nudc, c¢6 nhiém vu, quyen han sau day:
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1. Soan thao, trinh co quan nha nudc cb thdm quyén ban hanh hodc ban
hanh theo thAm quyén vin ban quy pham phap luit vé ching thuc;

2 Huéng din, chi dao chung viéc thuc hién van ban quy pham phép luét
vé chimg thuc; '

3. Kiém tra, thanh tra hoat dong chimg thuc; giai quyét khiéu nai, t6 céo
va xir Iy c4c vi pham hanh chinh lién quan dén chimg thuc theo tham quyén;

4, ffng dung cong nghé thong tin trong thuc hién ching thurc va quan ly
nha nuéc vé ching thuc;

5. Hop tac qubc té vé chimg thuc;

6. Hing nim, téng hop tinh hinh va théng ké sb lidu céc viéc vé chimg
thuc bdo cdo Chinh phu.
Pidu 42. Trach nhiém cia B§ Ngoai giao trong quén 1y nha nwoc vé
chirng thue :
~ 1.Bd Ngoai giao phdi hop véi B Tu phép thuc hién quéan ly nha nudc
vé& chitng thuc ddi véi céc Co quan dai dién, c6 nhiém vy, quyén han sau day:
, a) Huéng din, chi dao, kiém tra; thanh tra vé cong tac ching thyc tai cac
Co quan dai dién; '
b) Tb chirc bdi dudng nghiép vu chimg thuc cho vién chic ngoai giao,
vién chirc 1anh sy lam cdng tac chimg thuc tai cac Co quan dai dién;
- ©) Hing nim, tdng hop tinh hinh va ,thc‘mg ké sb liéu v& chimg thuc cta
c4c Co quan dai dién giri B§ Tu phép dé tong hop;
d) Giai quyét khiéu nai, t cdo va xr Iy céc vi pham hanh chinh lién quan
dén chimg thyuc theo tham quyén. ‘
2. Co quan dai dién thyc hi¢n quan ly nha nuéc vé chimg thyc trong
pham vi dia ban, ¢6 nhiém vu, quyén han sau day:
a) Thuc hién cac viéc chimg thuc thudc thdm quyén cia Co quan dai
dién theo quy dinh tai Nghi dinh nay;
b) Luu trit sb chimg thuc, Vin ban chimg thuc;
c) Giai quyét k.hiél} nai; tc‘z céo va xtt Iy cac vi pham hanh chinh lién quan
dén chimg thyc theo tham quyén;
d) Hing nim, tong hop tinh hinh va théng ké s6 lidu v& chimg thyc béo
c40 B Ngoai giao theo quy dinh. :
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Vién chitc 1anh sy, vién chirc ngoai giao lam cdng tac chimg thuc cé
trach nhiém gitp Co quan dai dién thuc hién cac nhiém vy quy dinh tai cac
biém a, b va d Khoén 2 Diéu nay.

Picu 43. Trach nhiém cia Uy ban nhin din cac cdp trong quan Iy
nha nuée vé chirng the

1. Uy ban nhén dén cép tinh thyc hién quén 1y nha nuéc vé chimg thuc
trong dia phuong, c6 nhiém vy, quyén han sau day:

a) Td chirc trién khai thuc hién vin ban quy pham phép ludt v& chimg
thyuec tai dia phuong;

b) Huéng din, bdi dudng nghiép vu chimg thyc cho can bd, cong chirc
lam cong tac chimg thyc tai Phong Tu phép, Uy ban nhan dén cAp x4 va cong
chtmg vién clia céc td chirc hanh nghé cong chimg;

¢) T4 chirc tuyén truyén, phd bién cdc quy dinh phép lujt vé chimg thyc;

d) Ung dung cong nghé thong tin trong thyuc hién chimg thue va quéan ly
nha nuéc vé chimg thuc trong pham vi dia phuong, dap émg yéu cu cung cip
va trao dbi thong tin;

d) Klem tra, thanh tra hoat dong chimg thuc ctia Phong Tu phap, Uy ban
nhan dan cép x3, céc td chirc hanh nghé cong chimg; c6 bién phap chin chinh

tinh hinh lam dung yéu cdu ban sao ¢ chimg thuc dbi véi gidy t0, vidn ban
khi thuc hién tha tuc hanh chinh trén dia ban;

e) Giai quyét khiéu nai, to cdo va xur ly cdc vi pham hanh chinh lién quan
dén chimg thyc theo tham quyén;

_ g) Pinh ky 6 thang va hing nim, tdng hop tinh hinh va théng k& s ligu
vé chimg thyc trong dia phuong, bdo cdo B§ Tu phap theo quy dinh.

S& Tu phdp giup Uy ban nhén dén c4p tinh thuc hién c4c nhiém vu quy
dinh tai cdc Diém a, b, ¢, d, d va g ciia Khoén nay.

2. Uy ban nhén dén huyén, qpan thi x&, thanh phd thuoc tinh (sau day
goi chung 13 Uy ban nhin dén cép huyén) thyc hién quan ly nha nude vé
ching thuc trong dia phuong, c6 nhiém vu, quyén han sau day:

a) Huéng din, bdi dudng nghiép vu chimg thyc cho cén b, céng chirc
1am cdng téc chimg thuc tai Uy ban nhan dan cép xd trén dia ban,;

b) T4 chirc tuyén truyén, phd bién céc quy dinh ctia phép lut vé chimg thuc;

c) Cép ban sao c6 chimg thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich d3 duoc
chimng thuc;
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d) Luu trit sb chimg thuc, Vin ban chimg thuc;

d) Kiém tra, thanh tra hoat déng ching thuc cia I:Jy ban nhén dan cp
x8; c6 bién phap chin chinh tinh hinh lam dung yéu ciu ban sao c6 ching
thuc d6i v6i gidy to, vin ban khi thyc hién tha tuc hanh chinh trén dia ban;

_ e) Giéi quyét khiéu nai, t8 c4o va xir Iy céc vi pham hanh chinh lién quan
dén chimg thuc theo tham quyén;

_ g) Dinh ky 6 thing va hing ném, téng hop tinh hinh va théng ké sb lidu
vé chimg thuc, b4o c4o Uy ban nhan dén cap tinh theo quy dinh.

Phong Tu phép gilp Uy ban nhén din cip huyén thyuc hién céc nhiém vu
quy dinh tai cac Piém a, b, ¢, d, @ va g Khoan nay va thyc hién cac viéc
chirng thuc thudc thAm quyén ctia Phong Tu phép theo quy dinh ciia Nghi
dinh nay. Truéng Phong Tu phép, Pho Trudng Phong Tu phap phai thong bao
mau chit ky khi ky chimg thuc cho S& Tu phap.

3. Uy ban nhan dén cAp x4 thuc hién quén Iy nha nudc vé chimg thuc
trong dia phuong, c6 nhiém vu, quyén han sau déy:

a) Thuc hién céc viéc chimg thuc thudc thdm quyén cia Uy ban nhin
dan cép x4 theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

b) Tuyén truyén, phd bién, van ddng nhén dn chip hanh cc quy dinh
cia phdp ludt vé chimg thuc; :

¢) Cip ban sao c6 chimg thyc tir ban chinh hop ddng, giao dich da dugc
chimng thuc; - .

d) Luu trit sb chimg thuc, Vin ban chimg thyc;

d) Gii quyét khiu nai, t6 cdo va xit Iy cc vi pham hanh chinh lién quan
dén chimg thyc theo tham quyén; . ‘

e) Pinh ky 6 thang va hing nim, tdng hop tinh hinh va théng ké sb lidu
vé& chimg thuc bao cdo Uy ban nhan dén cap huyén theo quy dinh. -

C6ng chirc Tu phép - HY }ich gitip Uy ban nhan dén c4p x4 thyuc hién cac
nhiém vu quy dinh tai cic Piém a, b, ¢, d va e Khoan nay. Chu tich Uy ban
nhan din cép x4, Phé Chu tich Uy ban nhén dén cap xa phai théng bido mau
chit ky khi ky chimg thuc cho S& Tu phap.

Diéu 44. Xir Iy vi pham

1. Viéc xir phat vi pham hanh chinh dbi v&i ngudi thye hién chimg thuc,
nguoi yéu cAu chimg thuc, ngudi dich dugc thye hién theo quy dinh cua phép
lut vé xr Iy vi pham hanh chinh.
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2. Trong trudng hop ngudi thuc hién chimg thuc gy thiét hai cho c4
nhan, t4 chitc do 18i ctia minh thi s& bi xit Iy ky luat, bdi thudng theo quy dinh
cta phép luét.

3. Trong trudng hop ngudi dich gdy thlet hai cho ngudi yéu ciu dich do
16i clia minh thi phai bdi thudng theo quy dinh ciia phép luit.

Piéu 45. Khiéu nai, t§ cdo va gidi quyét khiéu nai, t6 cdo

Viéc khiéu nai, giai quyét khiéu nai, viée td cdo, giai quyét t6 cao ddi véi
cac hanh vi vi pham phép luét trong hoat dong chimg thuc dugce thuc hién
theo quy dinh cia phép luit vé khiéu nai, t6 céo.

Chuong V.
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 46. Nhiém vu ciia cac td chitc hanh nghé cong chimg -

Té chiic hanh nghé cong chimg c6 trach nhiém lu'u trir sb chimg thuc,
Vin ban ching thyuc; dinh ky 6 thédng va hing nim, tdng hop tinh hinh va
théng ké sb liéu vé chimg thuc bdo cdo S& Tu phép theo quy dinh.

Diéu 47. Piéu khoan chuyén tiép

1. Béi véi nhung dia ban cip huyén, chp x3 da chuyén giao viéc chung
thuc horp ddng, giao dich cho céc td chitrc hanh nghé cong chimg, ma hop
ddng, giao dich trude d6 duge chimg thuc tai Uy ban nhén dan cp huyén, cp
x3 thi viéc stra dbi, bd sung, huy bo, sira 16i sai s6t trong khi ghi chép, danh

mady, in horp dong, giao dich van duoc thyuc hién tai Uy ban nhin dén clp
huyén, cap x4, noi d3 thuc hién ching thuc trudce day.

.2 Uy ban nhén dan cp huyén thyc hién ching thyc hop ddng, giao dich
ve nh% & tai do thi theo quy dinh tai Di€u 93 cta Luit Nha & ndm 2005 cho
dén hét ngay 30 thang 6 ndm 2015.

Diéu 48. Hiéu Irc thi hanh
1. Nghi dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 10 thang 4 ndm 2015.

2. Nghi dinh nay thay the Ngh1 dinh sb 79/2007/ND CP ngay 18 thang 5
nim 2007 ciia Chinh phi v& cdp ban sao tlr s6 gbe, chimg thuc ban'sao tir ban
chinh, ching thyc chit ky; Nghi dinh s& 04/2012/ND-CP ngay 20 théng 01
nam 2012 ciia Chinh phu stra ddi, bd sung D1eu 5 cia Nghi dinh
s6 79/2007/ND-CP ngay 18 théng 5 nim 2007 v& cp ban sao tir sé gbc,
ching thuc ban sao tir ban chinh, chimg thuc chit ky; Pidu 4 cta Nghi dinh
s6 06/2012/ND-CP ngay 02 thing 02 nim 2012 clia Chinh phi sira 61 Nghi
dinh v& ho tich, hon nhén va gia dinh va chung thuc; cdc quy dinh vé chimg
thuc hop ddng, giao dich tai Nghi dinh s6 75/2000/ND-CP ngay 08 thang 12
'nam 2000 cta Chinh phti vé cong chitng, chimg thyc.
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Piéu 49. Trich nhiém thi hanh
1.B6 trudng B Tu phép c6 trdch nhiém huéng din thi hanh Nghj dinh nay.

2. B6 truéng BO Tai chinh, B§ trudng B Ngoai giao trong pham vi
nhiém vy, quyén han ctia minh, ¢6 trdch nhiém phéi hop véi B trudng Bd Tu
phép hudng dan thi hanh Nghi dinh nay.

3. Céc B trudng, Thu truéng co quan ngang B, Thu trudng co quan
thudc Chinh phti, Chi tich Uy ban nhan dan tinh, thanh phé truc thude Trung
uong chiu trach nhi€ém thi hanh Nghij dinh nay. lo - :

Noi nhin: | TM. CHINH PHU
- Ban Bi thu Trung uong Bang, i 0
- Thu tuéng, cic Phé Thi tudng Chinh phu;

- Céc B9, co quan ngang Bj, co quan thude Chmh phu;

- Vin phong Trung uong va céc Ban clia Dang,
- Vin phong Téng Bi thu;
- Vén phéng Chu tich nuéc;
- Hoi ddng Dan tdc va céc Uy ban ciia Quéc hdi;
- Vin phong Quéc hQI
- Téa 4n nhan dan t6i cao;
- Vién Kiém s4t nhan dan ti cao;
- Kiém to4n Nha nuéc;
. - Uy ban Giém s4t tai chinh Qudc gia;
- Ngén hang Chinh sach x3 hoi;
- Ngén hang Phét trién Viét Nam;
- Uy ban Trung wong Mit tran TH quoc Viét Nam;
- Co quan Trung wong ciia cic doan thé;
- VPCP: BTCN, céc PCN, Trg ly TTg, TGP Cdng TTPT,
+ ¢dc Vy, Cyc, don vj tryc thude, Coéng bio;
- Luu: Vin thu, PL (3b). » 40

nguyén Tén Diing

BQ GIAO THONG VAN TAI SAO Y BAN CHINH
sé:/ 4 ISY-BGTVT Ha N¢i, ngay 10 thang 3 nim 2015
IL. BQ TRUONG

Noi nhin:

- B§ trudng;

- Céc Thir Trudng;

- Cac Vy, PPP, Ttra;

- Céc Cyc, Tdng Cuc DBVN;

- Céc Ban QLDA tryuc thugc BY;
- Chénh VP (dé b/c);

- Luu: VT.

Nguyen Thl Kiéu Nguyét



S ) Phu luc )
HUNG, MAU SO CHUNG THY'C
nh k m theo Nghi dinh s6 23/2015/ND-CP

I*g, hang 02 nam 2015 cua Chinh phu)

I. LOI CHUNG

MAu 1&i chimg dugc danh méy hoic khic trén miu déu, bao gém:
1. Loi chimg chimg thye ban sao tir ban chinh

Chimng thuc ban sao dling véi ban chinh

S6 chimg thyc ............... Quyén 88 .o (1) - SCT/BS
Ngay ......... ;...théng SRRRRRRRNS ¢ - ¢ DOUUUURIN

Ngu&i thuc hién éhli’ng thuc ky, ghi rd ho, tén va déng diu (2)

2. L& chimg chimg thye chir ky

a) Loi chimg chimg thyc chit ky ctia mot ngudi trong mot gidy td, vin ban

NgAY cocver veverreeeennn. thang ......ccoovvvvvreenn.n. 121 DO
(Bing chit )
T8t e (4),
gio phut. Téi (5) Ceeeeeeanen
JA(6)rviteeece e et s
Ching thuc
(79127, - VAR Gidy chimg minh nhén dan/Ho chidu (3)sé...

cam doan d& hiéu, tur chiu trdch nhiém v& ndi dung clia gidy to, vin ban va da
ky vio gidy td, vin ban niy trudc mit toi.

Sé chu'ng thye . f"f :?.‘.".-,ﬁquyén T R (1) - SCT/CK, CD
Ngay ..oovmne.... thang .....\%...... ndm

Ngudi thye hién chimgithuc k¥, ghi 16 ho tén va déng déu (2)
b) Loi chfrng chimg thuc chit ky cia nhidu ngudi trong mét gidy td,

vin ban



RO V-7 HEOI———— Gidy ching minh nhan dan/H9 chiéu
- ONE/DAeveooereeeveeeovoossssseeserenenn Gy chitng minh nhén dan/Ho chiéu

- ONG/D3eecorreeeve e eveeserssvesevenenennn Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

- Cac ong/ba c6 tén trén cam doan da hiéu, tir chiu trdch nhiém vé ndi dung
clia gidy to, vin ban va da cing ky vao gidy t&, vin ban niy truoc mat toi.

S8 chimg thuc ......ccceuv.... quyen s6 .....oeevenenn.. (1) - SCT/CK, BC
Ngay ...cccoeer... thdng weeeeneennennen. NAM...cerrnenenns |

Ngudi thuc hién chimg thuc ky, ghi & ho, tén va déng déu (2)

c) Loi chimg chimg thyc diém chi

NEZAY covvervnareieennn thang ....ccecvevvevvvnenenn. o111 1 ORI

(BANG CH....vovvveeeesseneess cereiressesssssnssestsssssissssssssss stssssssesssiassssmssssinssssaens )

TR ueeveereeeeeeeieresressesseesessessessess et ess e sestssesnessasasssassa e ssassessassasate st entniaes 4),
OO phut. Téi (5) eveeen
JA (6).rnvrvrereereneessencmeae ettt s s s g s s

Ching thuc

I ©)11:7, - . WU Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu
(3)so ................ , cam doan da h1eu tu chiu trach nhiém v& ndi dung ctia
gidy t&, vin ban va da didm chi vao gidy t&, vin ban ndy truoc mat toi.

S8 ching thurc .ceueee covveveeeevreenee v quyén sb .....ccoeueer.. (1) - SCT/CK, BC

NEAY «oevvevrrverinnesenn thang ....ccocevveeviienenieenen 0¥\ o s RO

Ngudi thuc hién chimg thye ky, ghi rd ho, tén va dong déu (2)



d) Loi chimg chimg thyc trong trudng hop khong thé ky, diém
chi duoc .

NEAY wevrevvnrrecnenenns thang ....ccccvvvveeveeenieen, 10F: 1« LR

(BENE Ch.vvvvvveereenreeeceeesiesseseeseeeeseseen eeeesesseens oeeeeseeesssessesesssesessees s )

TRt e ettt 4),
R =3 phat. Toi (5) e
JA () eveececeee ettt et sttt aen aean

Chimng thuc

Qng/bé ........................................ Gidy chtrng minh nhan’ dan/Ho6 chiéu
(3)80.ceennnnnnnnt khong thé ky, dlem chi dugc nhung cam doan d3 hiéu, tur

chiu trach nhlem v& ndi.dung clia gidy t&, vin ban nay.
S6 chimg thyc .............. quyén sb ... (1) - SCT/CK, bC
Ngay cocoveeeennn thang ................ndm................ |
Ngudi thuc hién chimg thuc ky, ghi r ho, tén va déng dau (2)

3. Lot chimg chimg thuc chit ky ngudi dich

NEAY weevvveeeernrererienrrenreeennns thang ................  6F:1 44 SOOI

(BENE CH..vvvevvrrrevessaniies weoneeveesenens seseeessesessseeessesesesessssesseeseeeese oo oeeeee oo )

Tttt ettt et et e e
...................................................... (4). Toi (5) ,
JB(6) ettt ettt ettt

Chimg thuc

Ong/bA oo, la ngudi d4 ky vao ban dich nay truée
mat t6i (10).

S chimg thuc ................ quyén s ................ (1) - SCT/CKND



Ngudi thue hién chimg thyc ky, ghi r6 ho tén va déng ddu (2)
4. Loi chimg chimg thuc hop ddng, giao dich
a) Loi ching ching thuc hop dong, giao dich

Chimg thuc

- Hop dong ................................................................................ (7) dugc
giao két giita:

Bén A: Ong/ba: eeeevereereceenemesisiinennens teeesrreeereenreases  sessresiesieesnees
Gidy ching minh nhin dan/Ho Chibu (3) S8 wovovvrrrrerrriee e,

Bén B: Ong/ba ...............................
Gidy chimg minh nhan dan/H ch1eu [€) F '. ...................................

- Céc bén tham gia hop ddng, giao dich dd cam doan chiu trach nhiém
trude phap luat v& ndi dung cta hop ddng, giao dich.

- Tai thoi diém chimg thyc, c4c bén tham gia horp ddng, giao dich minh
mén, nhén thirc va lJam chu duoc hanh vi clia minh; ty nguyén thoa thuén giao
két hop dong va da ky/diém chi (9) vao hop ddng, giao dlCh ndy trudc mat toi.

Hop ddng nay dugc 14p thanh .......... ban chinh (mdi ban chinh gdm
.......... td, ....trang), cAp cho:

o eerveeeereeeranreeeerareraeaesaeraeseeais ban chinh,;

F orreeererereraeesesneee et sannens ban chinh

, Luu tai Phong Tu phip /UBND xa, phuorng, thi trdn (8) 01 (mot) ban
chinh.

S6 chimg thirc ..oveveenen . quyén s6 .....cceeene.... (1) - SCT/HD,GD
NZAY weeevernnen. théng DAM.crerreerens

Ngudi thuc hién chitng thuc ky, ghi rd ho, tén va déng diu (2)



NEAY cevreevrrrerreeeeennnee 1951 1< NAM...eneiieniiieierieeeeeennn.
(BANG CH.eviciiii ettt cetees e et esre et —eereeereeaaees )
I ettt e st e e e et e s a e e e e areeeeeeenreeenanees
...................................................... (4) TOL (5) e,
J2(6) ettt et e et s e
Chimg thuc

Vén ban thoa thuin phan chia di san dugc 14p bdi cic 6ng/ba ¢b tén sau
day:

1. Ong/ba....ccoevvveevccmnnecornnrevnnnnn....Gidly chimg minh nhan dan/Hb chidu -
€

2. C)ng/bé ........................................ Gidy chimg minh nhin dan/Hj
chiéu (3)sé.... vens

3. Ong/ba cevevnnieseeneenenennnGidy  chimg minh nhan dan/Hp
chidu (3)s4..., veees , :

- Cac ong/ba ¢ tén trén da cam doan khong bé sét ngudi thira ké va chiu
tréch nhiém truéc phép luat v& ndi dung clia vin béan théa thuén phén chia di san.

- Tai thoi diém chimg thuye, nhitng nguoi théa thuin phan chia di san
minh min, nhén thic va 1am cht duge hanh vi cia minh, tr nguyén thda

- thuéin phén chia di san va d4 ciing ky/diém (9) chi vao vin ban thoa thuin

phén chia di san nay trudc mit téi.

Vin ban thoa thuén phan chia di sin nay duoc 13p thanh ........ ban chinh
(mbi ban chinh gbm..... 3, ..... .trang), cép cho:

e e st ban;

T —————— ban;

LSNPSRSO bén;

Luu tai Phong Tu phap/UBND x4, phudng, thi trin 01 (mét) ban.

S6 chimg thc ................ QUYEN S .o (1) - SCT/HP,GD
Ngay ............. théng nim

Ngudi thye hién chimg thyc ky, déng diu (2)



¢) Loi ching chtng thyc van ban khai nhén di san

Ngay ..... thang ..... ndm........ (BANG Chil....veivireeerererriseenenee s )
| 1 TP OIS R SRR IR R R L

...................................................... (4). TOL (5)vuvueninmmmmmniennieeeiieeeiaaes
J2 (6. v evereerereseeeseescnsesaanesas s s

Chimng thuc

Vin ban khai nhan di san ndy dugc 14p bdi Ong/ba......ccoovivvveeiniieninnieeee
Gidy chimg minh nhan dan/H) chiéu (3) $0.....uuummmueerereen

SN 0)11:7 7. WSRO da cam doan 1a nguoi thira ké duy nhat

va chiju trach nhiém trudc phap luat v& ndi dung khai nhén di san.

- Ta1 thoi diém chimg thuc, OnZ/DA ..o
minh mn, nhén thirc va lam chi dugce hanh vi clia minh va da ky/diém chi (9)

vdo vin ban khai nhén di san ndy trudc mét toi.

Vin ban khai nhén di sin ndy duoc 1ap thanh ........... ban chinh (mdi ban
chinh gbm ....... t&, trang); cép cho ngudi khai nhan di san.....ceeeee. ban, luu tai
Phong Tu phap/Uy ban nhin din x3, phudng, thi trdn 01 ban. '

Sé chﬁng thUe cevvcvreeerses R S ¢ O T SCT/HP,GD
NEAY coovrreeres thANG veeeaee . nAM....ovnes —— |
Ngudi thuc hién chimg thye ky, dong du (2)

d) Loi chimg chimg thyc di chic

NEAY coivrrerrernerennenancanens thing ......cceeen NAM  cevvereereeerresereesesnennesees
ST TR 11 SRR SRR R SE S S S )

g TS e
...................................................... (4). TOL (5)--cvvrreeerenrenscensenuinnnensenneniiniy
Y () R DS

Chimg thuc

- O’ng/bé .......................................................... ‘Gidy chimg minh nhén
dan/Hb chiéu (3) Y JT da tu nguyén lap di chiic ndy va da cam

doan ch1u trach nhiém trude phap luét vé ndi dung cta di chic.



- Tai thoi diém chimg thuc, GNE/DA .o.vveeeeeeeeereeeeereeereseeeseesro, minh
man, sang subt, nhan thitc va 1dm chi duge hanh vi cia minh, tu nguyén lap
di chic va 44 ky/diém chi (9) vao di chic ndy trudc mit toi.

Di chiic ndy dugc 14p thanh ....... ban chinh (m&i ban chinh gdm ........ tdy,
...trang); giao cho ngudi 14p di chic ................ ban; luu tai UBND
x&/phudmg/thi trdn 01 (mot) ban. S

S6 chiing thyc ....ven....... quydn s6 ..oocoo....(1) - SCT/HD,GD

Ngay ....ccoee.... thang ................ nam

Ngudi thyc hién chimg thuc ky, déng diu (2)

&) Loi chitng chimg thyuc vin ban tir chéi nhén di san

Ngay .cccceeeeennn thang ............... . piMm................ (Bing chit..............)

T8ttt et sttt e e et ean e s et e enes
...................................................... (4). TOL(5).ceeeeiiriiiiriie e,
JA(6).neueeereiiee ittt sttt

Chl'mg thue

- Vin ban tir chdi nhén di san nay duoc lap bdi ong/ba ................ -
Gidy chimg minh nhan dan/Ho chiéu (3) sb.......ccvunnnnn..... ;

- C)ngfbé ..................... dé cam doan chju trdch nhiém truéc phap

ludt v& ndi dung ciia van ban tir chéi nhén di san.

- Tai thoi diém chimg thyc, ong/ba ...l minh min, nhan
thirc va lam chii dugc hanh vi ctia minh, ty nguyén tir chdi nhén di san va di
ky/diém ch1 (9) vio vin ban tir chdi nhén di sén nay trudc mét toi.

Vin ban tir chbi nhan di san nay dugce 18p thanh ................. L, ban -
chinh (mbi ban chinh gom ... to, ......... trang), giao cho ngudi tir chdi nhin

di san ... ban; hru tai UBND x&/phudng/thi trn 01 (mét) ban.
S6 chitng thyc ..o QUYEN §6 cooee.......(1) - SCT/HD,GD

Ngudi thyc hién chimg thyc ky, déng diu (2)



Chu thich:
- (1) Ghi theo thong tin d4 ghi tai bia sb chimg thuc (vi du: 01/2015)."

- (2) Néu thuc hién tai Phong TU: phap thi Tru'orng phong/Pho truong
phong ky, déng dau Phong Tu phép; néu thuc hién tai Uy ban nhén dan cip
x4 thi Chu tich/Phé chi tich Uy ban nhén dén ky, déng d4u Uy ban nhén dan
cép xd; néu thyc hién tai t8 chirc hanh nghé céng chimg thi cong chimg vién
ky, déng diu ctia tb chitc hanh nghé cong chimg.

- (3)Neula Giy.chimg minh nhén dén thi gach ngang H¢ chiéu, néu 1a
Hb chiéu thi gach ngang cum tir Gidy chimg minh nhén dan. -

- (4) Ghi 15 dia diém thyc hién chimg thuc (vi dy: UBND x4 A, huyén
B); chi cn ghi gio, phit trong trudng hop chimg thuc ngoai try s&.

- (5) Ghi rd ho va tén ctia Ngudi thuce hién chimg thue.

- (6) Ghi 15 chirc danh clia ngudi thuc hién chimg thuc, kém theo tén co
quan thuc hién chting thyc (vi du: Chu tich Uy ban nhan dan x3 A, huyén B,
tinh C, Truong phong Tu phép huyén B, tinh C; cong chu'ng vién Phong Cong
ching sb 1 thanh phd H)

- (7) Ghi rd tén cia hop ddng, giao dich duge chl'xng thuc (vi du: hop
ddng chuyén nhuong quyén st dung dat, hop ddng ting cho xe 6 td...).

- (8) Neu la Phong Tu phap thi gach ngang UBND x4, phudng, thi trén,
néu 12 UBND x3, phuong, thi tran thi gach ngang Phong Tu phép.

-9) Néu ky thi gach ngang cym tir “didm chi”, néu diém chi thi gach
ngang tir “ky”. |
- (10) Trudng hop di dang ky chit ky mau, thi gach ngang cum tir “trude

ALY

mat to1”.
II. MAU SO CHUNG THUC

Sé chu'ng thuc du'orc dong quyen theo timg loai viéc chimg thuc. C6 04
(bbn) loai sb chimg thuc, bao gom Sb Chung thue ban sao tir ban chinh; S
Chu'ng thuc chit ky, chung thuc didm chi; S8 Chimg thyc chit ky ngudi dich;

S8 Chimg thuc hop ddng, giao dich.



1. Bia sb
a) 86 Chimg thyc ban sao tir ban chinh
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
SO CHUNG THU'C BAN SAO TU BAN CHINH
........................................................................... (A)
Quyén sb (0 -SCT/BS
M¢é ngay ... thang ........... 10 F: 14 RO ©
Khéa ngay ... thang ...ndm.............n....... (D)

b) S8 Chimg thyc chit ky/chimg thyc diém chi

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dgc Idp - Ty do - Hanh phiic

SO CHUNG THU'C CHU KY/CHUNG THU'C PIEM CHI

........................................................................... (A)
Quyén sb B): ... eeererenrsessaens -SCT/CK,BC
Mé ngay ... thng ........... NAM ..o, ©)
Khéa ngay ... thdng ...ndm ..o, D)




¢) S8 Ching thuc chit ky ngudi dich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SO CHUNG THU'C CHU KY NGUOI DICH

........................................................................... (A)
Quyén 88 (B): oo -SCT/CKND
MG& ngay ... thang ........ 1011 R ©
Khoda ngay ......c.c...... thing .....N8M ..o D)

d) S8 Chimg thuc hgp dong, giao dich

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

SO CHUNG THU'C HQP PONG, GIAO DICH

........................................................................... Ay
QuY2n 88 (B): v -SCT/HP.GD
MG ngay ......... thang .......... NAM <o recrnneens ©
Khéa ngay ......c...... thang ... NAM ... rvemrrrerene D)

Chui thich: _
-(A) Néu 14 co quan thyc hién chimg thyc thi ghi déy du tén co quan,

kém theo dia giéi hanh chinh (Vi dy: Uy ban nhén dan x& A, huyén B, tinh C;
Phong Tu phép huyén B, tinh C), néu 14 c4c t6 chirc hanh ngh& céng chimg
thi ghi tén ctia Phong Coéng chimg, Van phong céng ching (Vi du: Phong
Céng chimg sb 1 thanh phé H).
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- (B) Ghi s quyen ndm thyc hién chiing thuc (vi du: 01/2015. Néu 01
(mdt) ndm ding nhiéu sb thi ghi s tht tu lién tlep (vi du: 02/2015); trudng
hop 01 (mdt) s6 st dung cho nhiéu nim thi ghi s6 thr tu theo timg nim (vi
du: 01/2015 + 01/2016).

- (C) Ghi ngay, thiang nim mé sb.
- (D) Ghi ngay, théang, nim khéa sb.
2. Nbi dung sb

a) S5 chiing thuc ban sao tir ban chinh

sé N Tén cla Ho tén, S6 Lé
) > | Hoténota | banchinh | chitc | ban i
thir tw/ | théng, N I ~ | phi/ :
£ . ngudi yéu giay to, danh sao da , | Ghi
sO nam N g o ey, Phi R
, ] cduching | vinban | ngudiky | duoc , cha
ching | ching , , chiing
thuc chimg | ching
thuc thuc thuc
thure thue i
) ) G) 4) () (6) (7 ()
Chui thich:

- (4) Dbi véi ban chinh gify t&, vin ban béng tiéng nuéc ngoa1 ma

nguoi thuc hién chu’ng thuc khong x4c dinh duoc tén cla ban chinh gidy to,
vin bén thi chi cin ghi theo ngdn ngu ctia loai giy to, vin ban d6 (vi du: Ban
chinh bing tiéng Anh, ban chinh bing tiéng Phap...).

- (7) Ghi theo 1€ phi chimg thuc, neu viéc chimg thuc duogc thuc hién

tai Phong Tu phap, Uy ban nhén dén cép x4, Co quan dai dién; ghi theo
phi ching thue, néu viéc chimg thyc dugc thuc hién tai t§ chirc hanh nghé
cdng chimg.

b) S6 Chimg thuc chit ky/chimg thue didm chi

SO thir | Ngdy, | Hotén,s8 | Téncta | Ho tén, | S8 lugng | Lé | Ghi
tw/ s§ | théng, Gidy gidytd, | chtc gidy to, phi/ chi
ching | nim CMND/ | vinban | danh |[vinbandi| Phi
thuc | chimg | Ho chibu | dachimg | ngudi dugc | chimg
thuc | cuangudi | thuc chit ky chimg thuc
yéu ciu ky/diém chimg | thue chit
chimg thuc|  chi thuc | ky/diém
chi
O (@ 16 @ ¢ |® IIOHIG
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Chau thich:

- (4) Bbi véi ban chinh gidy t&, vin ban bing tiéng nudc ngoa1 ma ngum"' ) -
thue hién ching thuc khong xéc dinh dugc tén cua ban chinh gidy to, vin ban

thi chi cin ghi theo khai bdo clia ngudi yéu céu chimg thyuc.

- (6) Théng ké theo s6 glay t, védn ban ma nguoi thuce hién chimg thuc™

da ky ching thuc (Vi du: Mot loai gidy to, vin ban dugc lap thanh 10 bén,
ngudi thye hién chimg thuc ky chimg thuc trong 10 gidy to, vin ban d6 thi sb
luong gidy to, vén ban da dugc chimg thuc chit ky 1a 10; 05 loai gidy to, vin
ban khéc nhau, mdi loai duge 14p thanh 01 ban, ngudi thue hién chung thuc
ky chimg thyc trong 05 loai gidy td, vin ban do thi s6 luong glay td, van ban
da dugc chimg thyc chit ky 14 05; 10 ngudi ky trong mot gidy to, van ban,
ngudi thuc hién ching thuc ky ching thuc trong gidy t, vén ban do6 thi sb
luong gidy to, vin ban da dugc chimng thuc chit ky 1a 01.

- (7) Ghi theo 1€ phi chimg thyec, neu viéc chimg thuc dugc thuc hién tai
Phong Tu phdp, Uy ban nhan dén cip x3, co quan dai dién; ghi theo phi
chimg thwc, néu viéc chimg thuc dugce thuc hién tai t8 chirc hanh nghé céng

ching.

c) S Chimg thuc chit ky ngudi dich

Sé thtr | Ngay, | HO¥ns0 | Ten | Dich | Hotén, | S8 | Lé | Ghi
tu/sb | thang, | G4y cia | tr | chic | luong | phi | chd
chimg | nam | CMND/ 1\ gigy | tidng | danh | bén
thuc | ching I_,IQ Chlefl, to, vin | sang | nguoi | dich
thye | CU31ME8UOL | pandid | tiéng | ky -8
yeu cau duoc ching | dugc
chimg thue | gicp thuc | chimg
thuc
chit
ky
»n @ 3) “4) S |©) (7) ® O
d) Sé chimg thuc hop ddng, giao dich
Ngay, Ho tén, sb Tén hop Ho tén, | L& phi | Ghichu
S6 thir | thang, Gidy ddng, giao chitc | ching
tw/s6 | nim CMND/ | dichdugc | danh | thuc
chimg | chimg | Hochiéu | chimgthuc | ngudiky
thuc . | thuc clia ngudi chung
yéu cdu thuc .
ching thuc
n @) A3) “4) ) (6) (7)
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